ADMINISTRATIVA CONTABLE

	Fecha de la oferta:


	13-09-2007
	



 

	Referencia:


	RD1209
	

	Descripción de la empresa:
	Empresa de servicios de Recursos Humanos: selección de personal, análisis de clima laboral, formación de adultos, formación especializada para empresas,ourddor training,etc.


Ubicación

	Población:
	Barcelona

	Provincia:
	Barcelona

	País:
	España


Descripción

	Puesto vacante:
	ADMINISTRATIVA CONTABLE

	Categoría:
	Administración de empresas

	Subcategoría:
	Finanzas y contabilidad

	Nivel:
	Empleado

	Número de vacantes:
	1

	Descripción de la oferta:
	Asesoría fiscal-laboral-contable ubicada en el centro de Barcelona precisa incorporar una ADMINISTRATIVA CONTABLE.

FUNCIONES:
- Tareas Administrativas Generales: archivo, teléfono, facturación, etc.
- Gestión Contable de empresas clientes: introducción de asientos contables, impuestos, conciliación de ventas, etc.

SE OFRECE:
- Contrato: Período de Prueba + Indefinido
- Jornada Laboral Completa: L-J de 8:30 a 14 y de 15 a 18. V de 8:30 a 15.
- Salario: 16.000 brutos x año inicialmente.

REQUISITOS:

- Experiencia de al menos un año en Contabilidad.
- Catalán.
- Dominio nivel usuario del paquete Office.




SECRETARIA / ADMINISTRATIVA
	Fecha de la oferta:
	13-09-2007
	


 

	Referencia:
	CRB 1209
	


Ubicación

	Población:
	Barcelona

	Provincia:
	Barcelona

	País:
	España


Descripción

	Puesto vacante:
	SECRETARIA / ADMINISTRATIVA

	Categoría:
	Administración de empresas

	Subcategoría:
	Secretariado

	Nivel:
	Empleado

	Personal a cargo:
	0

	Número de vacantes:
	1

	Descripción de la oferta:
	Empresa dedicada al capital-riesgo (forma de inversión que consiste en la toma de participación en el capital de empresas no cotizadas en bolsa) ubicada en el centro de Barcelona precisa de una SECRETARIA / ADMINISTRATIVA.

Se encargará de la asistencia a los directores de inversiones de la empresa.

FUNCIONES:
- Teléfono, fax, mensajería, etc.
- Control de caja y bancos.
- Agendas de los directores.
- Gestión de viajes y hoteles.
- Preparación salas de reuniones y compras de servicios generales.
- Presentaciones.
- Elaboración de cuadros de excel, etc.

SE OFRECE:
- Contrato: periodo de prueba + Indefinido.
- Horario: de lunes a viernes de 9 a 14 y de 16 a 19.
- Salario: 16.000 a 18.000 brutos x año. 
- Posibilidad de ampliar las responsabilidades en función de la valía del candidato/a.

REQUISITOS:

- Experiencia en puesto similar.
- Nivel Avanzado y Perfecto dominio del paquete Office.
- Persona de confianza.
- Persona Proactiva.
- Valorable Catalán.
- Buena presencia.




COMERCIAL

	Fecha de la oferta:
	13-09-2007
	


 

	Referencia:
	GI0609
	

	
	
	


Ubicación

	Población:
	Barcelona

	Provincia:
	Barcelona

	País:
	España


Descripción

	Puesto vacante:
	COMERCIAL

	Categoría:
	Comercial y ventas

	Subcategoría:
	Comercial

	Departamento:
	Formación

	Nivel:
	Empleado

	Número de vacantes:
	1

	Descripción de la oferta:
	Gremi d`Industries Gráfiques de Catalunya precisa para su centro de formación un COMERCIAL.

Se encargará de la venta de cursos subvencionados a empresas del sector de las artes gráficas: cartera de clientes.

SE OFRECE:
3 meses + contrato indefinido.
Horario: de 9 a 14 y de 16 a 19
Salario: 21.000 e/b/a fijos + comisiones e incentivos por objetivos.

REQUISITOS:
- Castellano y Catalán.
- Experiencia comercial y en ventas.
- Se valorarán conocimientos y/o experiencia en el sector de las artes gráficas.


MECÁNICO DE ASISTENCIA EN CARRETERA

	Fecha de la oferta:
	23-07-2007
	


 

	Referencia:
	M-1806
	

	Descripción de la empresa:
	Empresa de servicios de Recursos Humanos: selección de personal, análisis de clima laboral, formación de adultos, formación especializada para empresas,ourddor training,etc.


Ubicación

	Población:
	Barcelona

	Provincia:
	Barcelona

	País:
	España


Descripción

	Puesto vacante:
	MECÁNICO DE ASISTENCIA EN CARRETERA

	Categoría:
	Profesiones, artes y oficios

	Subcategoría:
	Automoción

	Departamento:
	Asistencia en Carretera

	Número de vacantes:
	3

	Descripción de la oferta:
	Importante organización de servicios precisa MECÁNICO para su servicio de ASISTENCIA EN CARRETERA.

FUNCIONES:
- Asistencia en carretera de socios con averías en la red viaria de Barcelona y área metropolitana.
- Detección y diagnóstico de la incidencia, solucionándola al momento para que el socio pueda continuar con su desplazamiento.

REQUISITOS:
- Castellano y Catalán.
- FP II de automoción o conocimientos eléctricos.
- De 3 a 5 años de experiencia en reparación de automóviles.

SE OFRECE:
- Contrato indefinido.
- Horario rotacional. SEMANA 1: Lunes, Miércoles, Viernes, Sábado y Domingo.(Se trabaja todos los días excepto Martes y Jueves). SEMANA 2: Martes y Jueves (Sólo se trabaja Martes y Jueves).
- Horario aproximado de 7/8 a 19/20 en función de la duración del descanso de mediodía.
- Salario: 21.000 e/b/a + Comisiones


AUXILIAR ADMINISTRATIVA

	Fecha de la oferta:
	23-07-2007
	


 

	Referencia:
	AG1206
	

	Descripción de la empresa:
	Empresa de servicios de Recursos Humanos: selección de personal, análisis de clima laboral, formación de adultos, formación especializada para empresas,ourddor training,etc.


Ubicación

	Población:
	Barcelona

	Provincia:
	Barcelona

	País:
	España


Descripción

	Puesto vacante:
	AUXILIAR ADMINISTRATIVA

	Categoría:
	Administración de empresas

	Subcategoría:
	Administración

	Nivel:
	Empleado

	Número de vacantes:
	1

	Descripción de la oferta:
	Empresa Gremi d`Industries Gràfiques de Catalunya ubicada en el centro de Barcelona precisa incorporar Auxiliar Administrativa.

FUNCIONES:
- Recepción de llamadas telefónicas.
- Atención asociados.
- Resolución y gestión de incidencias.

REQUISITOS:
- FP Grado Medio / Bachillerato.
- Catalán hablado y escrito.
- Dominio Windows Office nivel avanzado.

SE OFRECE:
- Jornada completa.
- 3 meses + Contrato indefinido.
- Salario: 16.000 e/b/a
- Horario: De Lunes a Viernes: 08:30-13:30 / 16:00-19:00


ASESOR/A DE OPTICA (SIN EXPERIENCIA)

	Fecha de la oferta:
	23-07-2007
	


 

	Referencia:
	AP2106
	

	Sede central en:
	Barcelona
	

	Descripción de la empresa:
	Empresa de servicios de Recursos Humanos: selección de personal, análisis de clima laboral, formación de adultos, formación especializada para empresas,ourddor training,etc.


Ubicación

	Población:
	Baix Llobregat

	Provincia:
	Barcelona

	País:
	España


Descripción

	Puesto vacante:
	ASESOR/A DE OPTICA (SIN EXPERIENCIA)

	Categoría:
	Sanidad y salud

	Subcategoría:
	Profesiones sanitarias

	Departamento:
	OPTICA

	Nivel:
	Empleado

	Número de vacantes:
	8

	Descripción de la oferta:
	Importante cadena de ópticas ubicada en el Baix LLobregat ofrece interesante proyecto profesional y plan de carrera.
Forma para sus centros de trabajo un equipo de asesores especialistas.
Durante el primer año se compagina formación teórica y práctica en horario laboral.

SE OFRECE:
- Primer año: 12.000 e/b/a con revisión a los 5 y 12 meses.
- Segundo año: entre 16.000 y 18.000 e/b/a
- A partir del Tercer año: 21.000 e/b/a
- Jornada completa.
- Horario: de 09:30-13:15/17:00-20:30

REQUISITOS:
- Inquietud y motivación por tener una profesión de futuro.
- Interés por aprender.
- Castellano y Catalán.

FUNCIONES:
- Comerciales: atención cliente, venta y asesoramiento.
- Técnicas: productos y montajes.
- De gestión de tienda: compras, pedidos, reclamos.


TÉCNICO HELPDESK

	Fecha de la oferta:
	23-07-2007
	


 

	Referencia:
	TH0307
	

	Sede central en:
	Barcelona
	

	Descripción de la empresa:
	Empresa de servicios de Recursos Humanos: selección de personal, análisis de clima laboral, formación de adultos, formación especializada para empresas,ourddor training,etc.


Ubicación

	Población:
	Castelldefels

	Provincia:
	Barcelona

	País:
	España


Descripción

	Puesto vacante:
	TÉCNICO HELPDESK

	Categoría:
	Informática y telecomunicaciones

	Subcategoría:
	Helpdesk

	Departamento:
	HELP-DESK

	Nivel:
	Empleado

	Número de vacantes:
	1

	Descripción de la oferta:
	Empresa dedicada al desarrollo de software de gestión para instalaciones deportivas precisa de un TÉCNICO DE HELPDESK.

FUNCIONES:
- Atención telefónica y mediante conexión remota a los equipos del cliente.
- Resolución de incidencias y formación de tareas puntuales.
- Diseño de nuevos listados utilizando una herramienta de explotación.
- Posibilidad de hacer formación ``in-situ`` si está interesado.
- Posibilidad de hacer pequeños desarrollos sobre Visual Basic 6 o .NET.

SE OFRECE:
- Contrato indefinido.
- Jornada completa.
- Horario: de lunes a viernes de 09:00-14:00 / 16:00-19:00. Agosto intensivo.
- Retribución bruta anual: 19.000-21.000 e/b/a
- Retribución neta mensual: 1.358-1.421 e + comisiones, en función del resultado.
- Posibilidades de promoción.

REQUISITOS:
- FP o Primeros ciclos universitarios.
- Al menos 2 años de experiencia en informática y trato con clientes.
- Se valorará conocimientos de Access/ SQL/ Visual Basic.


Óptico (Sin Experiencia)
	Fecha de la Oferta: 
Referencia:
	23/07/2007
 OP2307

	Población:
	Baix LLobregat

	Número de Vacantes: 
	3

	Descripción de la Oferta: 
	Importante cadena de ópticas ubicada en el Baix Llobregat (Gavà y Castelldefels) precisa de Ópticos.

FUNCIONES:
- Características de un diplomado en óptica y optometría.

- Atención al público.

- Taller.

- etc...
SE OFRECE:
- Contrato indefinido.
- Horario: de 09:30-13:15/17:00-20:30.

- Salario: 30.000 - 36.000 € Bruto/año + Comisiones.
REQUISITOS:

- Diplomado en Óptica y Optometría.

- Finalizando estudios de óptica y optometría.
- Sin experiencia.


